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Processo — Arrecadagdo de contribui¢des previdenciarias.

Responsivel — Assistente Administrativo Financeiro.
Legislagdo — Leis n.° 498/2011, 660/2021 e Constituigao Federal.

Objetivo — Fixar os procedimentos adotados pelo FEIRAPREV para

sistematizar a cobranga mensal das contribui¢des previdenciarias.
Fluxo de atividades

5.1. Fechamento de folha dos servidores ativos — O RH da Prefeitura e da
Camara Municipal de vereadores sdo responsaveis pela gestdo da folha de
pagamento dos servidores ativos. Apés a conclusdo de todos os

procedimentos, a folha é fechada e gerados os resumos de folha.

5.2. Envio do resumo de folha para o FEIRAPREYV - O RH devera remeter
ao FEIRAPREV o resumo de folha dos servidores efetivos.

5.3. Elaboracio de guia de recolhimento — O Assistente Administrativo
Financeiro devera calcular os repasses devidos, considerando as aliquotas

previstas na legislagdo local, e elaborar as guias de recolhimento.

5.4. Envio das guias de recolhimento aos setores financeiros — O Assistente
Administrativo Financeiro devera enviar a guia de recolhimento aos setores
financeiros dos Fundos e Camara Municipal a fim de que repassem os valores

devidos no prazo correto.
5.5. Pagamento dos repasses previdenciarios.

5.5.1. Repasse tempestivo e correto — Caso o repasse seja tempestivo e

correto, o Assistente devera registrar os valores no controle de repasses.

5.5.2. Repasse intempestivo e correto — Caso o setor financeiro repasse
o valor fora do prazo legal, o Assistente devera calcular juros e multa e
enviar oficio de cobranga para que os encargos financeiros sejam

transferidos.



5.5.3. Auséncia de repasse — Na hipotese do Fundo devedor ndo repassar

o valor no prazo correto.

5.5.3.1. Notificar o Executivo— O FEIRAPREV devera enviar
oficio ao Executivo a fim de dar ciéncia do débito e as consequéncias da

falta de pagamento.

5.5.3.2. Notificar o Controle Interno — O FEIRAPREV devera
enviar oficio ao Controle Interno a fim de dar ciéncia e auxiliar o Instituto

no processo de cobranga.

5.5.3.3. Notificar o Fundo Municipal de Saude — O FEIRAPREV
devera enviar oficio ao fundo municipal de saude, a fim de dar ciéncia e

auxiliar o Instituto no processo de cobranga.

5.5.3.4. Notificar o Fundo Municipal de Educagio - O
FEIRAPREV devera enviar oficio ao Fundo municipal de educagéo a fim

de dar ciéncia e auxiliar o Instituto no processo de cobranga.

5.5.3.5. Notificar o Fundo Municipal de Assisténcia Social — O
FEIRAPREYV devera enviar oficio ao fundo municipal de assisténcia social

a fim de dar ciéncia e auxiliar o Instituto no processo de cobranga.

5.5.3.6. Notificar ao Poder Legislativo Municipal — O
FEIRAPREV devera enviar oficio ao poder legislativo municipal de a fim

de dar ciéncia e auxiliar o Instituto no processo de cobranga.

5.5.3.7. Tratativas para cobrancas na seara administrativa —
Deverdo ser realizadas reunides e enviados oficios a fim de conscientizar
o 6rgdo devedor a regularizar e pagar os encargos financeiros referente ao

débito previdenciario.

5.5.3.2.1. Repasse dos valores devidos — Caso o orgdo regularize
o débito, deverdo ser registrados no controle de repasses os repasses e 0s

encargos financeiros.



5.5.3.2.2. Insisténcia no débito — O RPPS devera enviar oficio ao
Tribunal de Contas € ao Ministério Publico e Poder Legislativo Municipal,
para relatar o ocorrido, mediante deliberagdo do Conselho Deliberativo, do
qual devera ser assinado conjuntamente com o presidente do conselho

deliberativo e a gerente de previdéncia.
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